桃園創新技術學院推職教育暨職業訓練中心

出差經費申請表

填表日期：   年　  月  　日

	單位名稱
	· 推廣教育部
· 職業訓練部
	職稱
	
	姓名
	

	出差性質
	□執行認證試務中心計畫   □拜訪廠商   □受訓、開會   □招生宣導
□其他                  ※請檢附相關證明。     

	出差事由
	 
	出差地點
	

	出差時間
	年 　　 月　　　日  ～ 　　年 　 月　　 日止，共計      日     時

	經　費


	項目   （請依出差旅費規則報支）
	預估金額

	
	□報名費
	

	
	□交通費： □高鐵     □火車

□汽車     □自行開車
	

	
	□住宿費

※：1.檢據核實列支，未能檢據者請說明原因，按二分之一列支。
2.搭乘高鐵者，不予報支住宿費。
	

	
	合    計
	

	
	備註：

	核准

會簽單位
	申請人
	單位主管
	推職中心
推職教育組組長
	推職中心主任

	
	
	
	
	

	說明：
1. 各項計畫差旅，必須事先提出申請。

2. 執行招生相關業務，由學校統一出發者採共乘制，得協調共乘交通車，自行前往者不得報支差旅費。

3. 申請規定，公家機關請依據政府中央機關出差旅費報支要點辦理，私人機構請依合約書辦理。
4. 計畫之差旅費依各該補助單位規定辦理，核銷時如受該補助單位退件者，由計畫主持人負責。
5. 經費核銷時，必須附上本申請表，連同專案差旅費付款憑單，一併核銷。








